1. O6ecnedenHe COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB

1.1

XpaHeHHe JOKYMCHTOB Ha JIOTOBOPHOH OCHOBE TIpH

JTAKBAJAIME HETOCYJaPCTBEHHBIX OpraHu3anmi

€IMHHMIIA XPaHEHH/TO

2. YanopsjoueHne J0OKYMEHTOB H OpraHH3aIH JeJIONPOH3BOJICTBA

21 [IpoBeicHHE OKCIEPTH3B NCHHOCTH JIOKyMEHTOB B IHEJAX
orGopa HMX A BKIIOYCHHS B COCTaB Apxusroro ¢onzna
Poccuiickoii delepanuy KA BPEMEHHOr0 XpaHCHHA, d TaKOKe | €IAHALIA XPAHCHAA
BEUIEJICHHAS JOKyMEHTOB C HCTEKIIHMH CPOKAMH XpaHCHHA U1
YHHYTOXCHHSA
22 [IpoBeicHHE KOMILIEKCA paboT MO YNOPSNOYCHHIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB ¢ OpOPMICHHEM aKkTa (B T.4. $opMHpOBAHHE €N
u3 poccenH; mnepedopMHpOBaHHE IETL; CHCTEMaTH3alHus
JHCTOB B JeJl€; COCTABJIEHHE 3aroJIOBKOB JIEJ; COCTABICHHC
BHYTPEHHHX OMHCeH JIOKyMEHTOB B JIENIaX, pelaKTHPOBAaHHE H
yHuHKaIHAsS 3arollOBKOB JICIT; HyMepaius/IepeHyMepalid | IUHHIA XPaHEHHA
HCTOB B JeNiax; opopMieHHe OGIOXEK/THTYIBHBIX nmacTos/
3aBEPHTEIBHBIX JHCTOB B nenax;
KapTOHHPOBAHHE/IEPEKAPTORAHPOBAHAE e,
IepeMeIeHHe/pasMECHHE JIe)l BHYTPH apXHBOXPaHHJIHINA H
Jp. B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIMH IPABHJIAMH):
- ynpaBIeH4ecKo JOKyMEHTalHH (B 3aBHCHMOCTH OT 00BeMa
nena)
- JOKyMEHTOB 10 IMYHOMY COCTaBy
- IOKYMEHTOB JIHHOTO IPOHCXOX/ICHHA
- Hay4HO-TEXHHYCCKOH JOKyMCHTallHH
- ay THOBH3YAIBHOH JOKyMEHTAllHH
2.3 Co3jaHHe HAy4dHO-CIPABOYHOIO ammapara K KOMILICKCY HCTOpHYECKas CIpaBKa
IPONE/UIAX YNOPSAOYCHHE APXHBHBIX JIOKyMeHTOB (B
3ABHCHMOCTH OT OOBEMOB JOKYMEHTAMH H UIATEJBHOCTH | NPEIACIOBHC
NEepPHOJia CyIECTBOBAHHA OpraHu3alHH) g K OITHCH
4 3aroJIOBOK
KapTo4Ka
3. HcrnoJb30BaHHE NOKYMEHTOB H HHPOPMANHOHHLIE yCIIyTH
3.1 TeMaTHIECKOE BHIABICHHE apXHBHBIX IOKYMEHTOB, NCYATHBIX
HM3JaHHH C COCTABIICHHEM NEpEYHs G IEpeETn
3.2 TToAroTOBKa TeMaTHYecKoH MOAGOpKH (KOMIUIEKTa) KONHH noxbopka
apXMBHBIX JIOKYMCHTOB, ICIATHBIX H3aHuH (aa 10 IOKyMEHTOB)
33 HCInoNMHEHHE 3aMpocoB O IPENOCTaBJICHHH HHGOpMAIHH IO
onpeienEHHOH mpobneMe (TeMaTHIECKHE 3ampockl):
3anpoc (Ha OJIHO JIHIIO,
daxT, cOOBITHE HIH
00BeKT)
- TEMAaTHYECKHH, B T.9.,
Guorpadryeckuit; 06
HMYIIECTBCHHBIX paBax




