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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТЫНДЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27 июня 2016 г. N 1695

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНАМ И ЮРИДИЧЕСКИМ

ЛИЦАМ В СОБСТВЕННОСТЬ, В АРЕНДУ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ

ПОЛЬЗОВАНИЕ, А ТАКЖЕ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ В ПОСТОЯННОЕ

(БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, А ТАКЖЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА"

	Список изменяющих документов
(в ред. постановления администрации города Тынды
от 16.04.2019 N 740)


В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом города Тынды, постановлением администрации города Тынды от 13 февраля 2012 г. N 357 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг", администрация города Тынды постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность, в аренду, в безвозмездное пользование, а также юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена".

2. Признать утратившими силу постановления администрации города Тынды:

2.1) от 20 июля 2012 г. N 2207 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, в собственность";

2.2) от 20 января 2014 г. N 77 "О внесении изменений в постановление администрации города Тынды от 20 июля 2012 г. N 2207 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, в собственность";

2.3) от 18 декабря 2015 г. N 4756 "О внесении изменений в постановление администрации города Тынды от 20 июля 2012 г. N 2207 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, в собственность";

2.4) от 23 мая 2013 г. N 1432 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Заключение и расторжение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории города Тынды";

2.5) от 9 декабря 2013 г. N 3308 "О внесении изменений в постановление администрации города Тынды от 23 мая 2013 г. N 1432 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Заключение и расторжение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории города Тынды";

2.6) от 8 мая 2014 г. N 1341 "О внесении изменений в постановление администрации города Тынды от 23 мая 2013 г. N 1432 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Заключение и расторжение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории города Тынды".

3. Опубликовать настоящее постановление в газете "Авангард" и разместить на официальном сайте администрации города Тынды в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после официального опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Тынды по экономическому развитию и торговле Т.А.Плотникову.

Мэр

города Тынды

Е.П.ЧЕРЕНКОВ

Приложение

к постановлению

администрации

города Тынды

от 27 июня 2016 г. N 1695

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ГРАЖДАНАМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ В СОБСТВЕННОСТЬ, В АРЕНДУ,

В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, А ТАКЖЕ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ

В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, А ТАКЖЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА"

	Список изменяющих документов
(в ред. постановления администрации города Тынды
от 16.04.2019 N 740)


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность, в аренду, в безвозмездное пользование, а также юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Используемые в настоящем регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических

лиц, имеющих право в соответствии с законодательством

Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями

в порядке, установленном законодательством Российской

Федерации, полномочиями выступать от их имени

при взаимодействии с соответствующими органами

местного самоуправления и иными организациями

при предоставлении муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, или их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графике работы государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, справочных телефонах структурного подразделения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, адресах их электронной почты содержатся в приложении к Административному регламенту N 1.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается:

- на информационных стендах, расположенных в управлении муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды (далее - управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды) по адресу: 676282, Амурская область, г. Тында, ул. Красная Пресня, 29;

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

- на информационных стендах, расположенных в государственном автономном учреждении "Многофункциональный центр Амурской области в городе Тынде" (далее - МФЦ) по адресу: 676282, Амурская область, город Тында, ул. Красная Пресня, 68, второй этаж, электронный адрес: tynda@mfc-amur.ru;

- в раздаточных материалах (брошюрах, буклетах, листовках, памятках), находящихся в органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет):

- на сайте региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области" http://www.gu.amurobl.ru/;

- в государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://www.gosuslugi.ru/;

- на официальном информационном портале администрации города Тынды http://gorod.tynda.ru;

- на официальном сайте МФЦ http://www.mfc-amur.ru;

- на аппаратно-программных комплексах - Интернет-киоск.

1.3.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

посредством телефонной связи по номеру МФЦ;

при личном обращении в МФЦ;

при письменном обращении в МФЦ;

посредством телефонной связи по номеру управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды;

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

при личном обращении в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды;

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

при письменном обращении в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды;

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

путем публичного информирования.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

сведения о порядке получения муниципальной услуги;

категории получателей муниципальной услуги;

адрес места приема документов МФЦ для предоставления муниципальной услуги, режим работы МФЦ;

адрес места приема документов управлением муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды для предоставления муниципальной услуги, режим работы управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды;

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

порядок передачи результата заявителю;

сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе);

срок предоставления муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются сотрудниками управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или МФЦ в соответствии с должностными инструкциями.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

При ответах на телефонные звонки и личные обращения сотрудники управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или МФЦ, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, сотрудник управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или МФЦ, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

В случае если представление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или МФЦ и требования к оформлению обращения.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в том числе в газете "Авангард".

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может осуществляться в приемной администрации города Тынды, управлении муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или МФЦ.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность, в аренду, в безвозмездное пользование, а также юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Тынды в лице управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

2.2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

2.2.3. МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления заявителя о принятом решении.

2.2.4. Управление Федеральной налоговой службы по Амурской области - в части представления сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.2.5. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Амурской области - в части представления сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке, кадастрового паспорта здания, сооружения, расположенных на испрашиваемом земельном участке.

МФЦ, управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды не вправе требовать от заявителя:

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Амурской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направление проектов указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направление принятого решения заявителю;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка и направление принятого решения заявителю.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий тридцати дней с даты регистрации заявления в управлении муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или МФЦ или приемной администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.5.1. Земельный кодекс Российской Федерации (опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 29 октября 2001 года, N 44, ст. 4147).

2.5.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 5 декабря 1994 года, N 32, ст. 3301).

2.5.3. Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (опубликован в издании "Российская газета" от 5 мая 2006 г. N 95).

2.5.4. Закон Амурской области от 29 декабря 2008 г. N 166-ОЗ "О регулировании отдельных вопросов в сфере земельных отношений на территории Амурской области" (опубликован в издании "Амурская правда" от 13 января 2009 г. N 1).

2.5.5. Приказ Министерства экономического развития РФ от 12 января 2015 г. N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" (официальный Интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28 февраля 2015 года).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными

нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления, поданного в соответствии со статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

В заявлении о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Возможна подача заявления, оформленного по форме согласно приложениям NN 2, 4, 5 к Административному регламенту, с приложением следующих документов:

	N п/п
	Вид права, на котором осуществляется предоставление земельного участка бесплатно или за плату (основание предоставления земельного участка без проведения торгов)
	Заявитель
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок

	1.
	В собственность за плату (подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса)
	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такие здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП.

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии соответствующих прав на земельный участок).

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке.

* Кадастровый паспорт помещения в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенных на испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

* Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	2.
	В собственность за плату (подпункт 7 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса)
	Юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	3.
	В собственность бесплатно (подпункт 2 статьи 39.5 Земельного кодекса)
	Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такие здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП.

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии соответствующих прав на земельный участок).

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенных на испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	4.
	В аренду (подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса)
	Юридическое лицо
	Справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам регионального или местного значения).

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	5.
	В аренду (подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса)
	Собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса, на праве оперативного управления
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП.

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии соответствующих прав на земельный участок).

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	6.
	В аренду (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса)
	Собственники объектов незавершенного строительства
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение. Если право на такие здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП.

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии соответствующих прав на земельный участок).

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	7.
	В аренду (подпункт 11 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса)
	Юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	8.
	В аренду (подпункт 32 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса)
	Арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора аренды земельного участка
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	9.
	В постоянное (бессрочное) пользование (подпункт 1 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса)
	ОМС
	Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

	10.
	В постоянное (бессрочное) пользование (подпункты 2, 3 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса)
	Государственное или муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, автономное), казенное предприятие
	Документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка.

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	11.
	В безвозмездное пользование (подпункт 3 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса)
	Религиозная организация
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такие здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП (не требуется в случае строительства здания, сооружения).

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенных на испрашиваемом земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения).

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	12.
	В безвозмездное пользование (подпункт 4 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса)
	Религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения
	Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такие здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП.

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии соответствующих прав на земельный участок).

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю.

Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

* Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенных на испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	13.
	В безвозмездное пользование (подпункт 13 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса)
	Лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока и их общины
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю. Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока (при обращении гражданина).

Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока (при обращении гражданина).

* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении).

* Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенных на испрашиваемом земельном участке.

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем


2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ, а именно:

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Представление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в орган, предоставляющий муниципальную услугу с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Документы, обозначенные символом "*" перечня документов, указанных в таблице пункта 2.6.1, необходимых для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

2.6.3. Документы подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.

2.6.4. Заявление должно быть подписано руководителем юридического лица либо физическим лицом, иным уполномоченным заявителем в установленном порядке лицом. Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

2.6.5. Заявление в виде документа на бумажном носителе подается в МФЦ или управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или приемную администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

2.6.6. В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы заявления, размещенной на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет портала государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области, идентифицирует заявителя и является подтверждением выражения им своей воли.

2.6.7. Использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитута физическим или юридическим лицам.

Заявление о выдаче разрешения подается физическим или юридическим лицом либо представителем заявителя в МФЦ, управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды или приемную администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

В заявлении должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных Земельным кодексом Российской Федерации).

К заявлению прилагаются:

а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

б) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

К заявлению могут быть приложены:

а) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

г) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных действующим законодательством.

В случае если документы, которые могут быть приложены к заявлению, не представлены заявителем, такие документы запрашиваются специалистом управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается управлением муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды в течение 25 дней со дня поступления заявления и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

В течение десяти дней со дня выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды направляет копию этого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

и которые заявитель вправе представить

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги требуются следующие документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке <*>;

кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенных на испрашиваемом земельном участке <*>;

кадастровый паспорт помещения в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке <*>;

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений <**>;

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем <***>;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем <***>.

Документы, обозначенные символом <*>, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе и получены им лично либо по письменному обращению в любые территориальные отделы филиала ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Росреестра", адреса которых указаны на сайте http://rosreestr.ru, через МФЦ, а также в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области (www.gu.amurobl.ru) и портал услуг Росреестра (http://rosreestr.ru).

Документы, обозначенные символом <**>, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе и получены им лично либо по письменному обращению в любые территориальные отделы Управления Росреестра по Амурской области (далее - Росреестр), адреса которых указаны на сайте http://rosreestr.ru, через МФЦ, а также в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области (www.gu.amurobl.ru) и портал услуг Росреестра (http://rosreestr.ru).

Документы, обозначенные символом <***>, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе, в том числе в виде выписки из ЕГРЮЛ, и получены им лично либо по письменному обращению в любые территориальные отделы Управления Федеральной налоговой службы по Амурской области, адреса которых указаны на сайте http://www.nalog.ru, через многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (МФЦ), а также в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области (www.gu.amurobl.ru).

Документы, представляемые для получения муниципальной услуги в электронном виде, должны соответствовать требованиям, установленным п. 2.17.3 настоящего Административного регламента.

2.7.2. Заявитель вправе представить указанные в пункте 2.7.1 документы вместе с заявлением.

2.7.3. В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента, не представлены заявителем, специалисты управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды запрашивают их по межведомственному запросу.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ, согласно которому земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, могут быть предоставлены в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев:

- если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещены виды объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (за исключением объектов, указанных в пунктах 1, 2 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, а именно нестационарных торговых объектов на землях или земельных участках, рекламных конструкций на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности), и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, а именно заинтересованным лицом обеспечено выполнение кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного участка, и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным Земельным кодексом РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами области

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги, включая

информацию о методиках расчета

размера такой платы

Порядок, размер, основания взимания платы и методика расчета ее размера отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

таких услуг

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением или в виде электронного документа через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, услуги организации, участвующей

в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления муниципальной услуги

При организации предоставления муниципальной услуги в управлении муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды:

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями.

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного органа, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей и оказание услуги в уполномоченном органе осуществляются в обособленных местах приема - кабинетах.

Рабочие места уполномоченных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и другой оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать обеспечение ее предоставления в полном объеме.

Требования к помещениям: помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов.

При организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):

а) сектор информирования и ожидания;

б) сектор приема заявителей.

Сектор информирования и ожидания включает в себя:

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;

б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также для представления иной информации, необходимой для получения муниципальной услуги;

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), порталу государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области, а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ;

г) платежный терминал (терминал для электронной оплаты), представляющий собой программно-аппаратный комплекс, функционирующий в автоматическом режиме и предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц при оказании платных государственных и муниципальных услуг;

д) стулья и столы для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

е) электронную систему управления очередью, предназначенную для:

регистрации заявителя в очереди;

учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;

отображения статуса очереди;

автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему работнику МФЦ.

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов.

Рабочее место работника МФЦ оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и сканирующим устройствами.

Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей.

Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационные стенды с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть адаптированы для беспрепятственного доступа для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя

с должностными лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продолжительность, возможность получения

муниципальной услуги в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг,

возможность получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг и особенности предоставления муниципальных

услуг в электронной форме

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме через портал с использованием электронной подписи.

Возможность заполнения формы заявления в электронном виде предоставляется заявителю на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области.

При направлении пакета документов через портал в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде днем получения заявления является день регистрации заявления на портале.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет портала, идентифицирует заявителя и является подтверждением выражения им своей воли.

Решение о предоставлении земельного участка или решение об отказе в предоставлении земельного участка в виде электронного документа направляется заявителю через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области либо посредством электронной почты по адресу, указанному в заявлении.

2.17.2. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми управлением муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.17.3. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, представляемым через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области:

1) размер одного файла, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;

2) допускается представлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Представление файлов, имеющих форматы, отличные от указанных, не допускается;

3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5) представляемые файлы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

2.17.4. Предоставление муниципальной услуги может быть организовано через МФЦ по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с управлением муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды осуществляется МФЦ без участия заявителя.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

2.17.5. При участии МФЦ в предоставлении муниципальной услуги МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

3) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка;

- направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

- рассмотрение заявления и принятие одного из решений:

1) осуществление подготовки проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направление проектов указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направление принятого решения заявителю;

3) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка и направление принятого решения заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа;

- направление заявителю мотивированного решения.

Представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов; получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги; иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также установление перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, осуществляются также в электронной форме, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области.

Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги указана в блок-схеме, в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 дней с даты регистрации заявления в управлении муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, приемной администрации города Тынды или МФЦ.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении

земельного участка

3.2.1. При организации предоставления муниципальной услуги в управлении муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды:

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение может осуществляться заявителем лично путем подачи заявления и иных документов в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, приемную администрации города Тынды или МФЦ при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или путем направления заявления и иных документов через сайт государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", сайт региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области".

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Направление заявления и документов в электронном виде и (или) копий этих документов в бумажно-электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде через личный кабинет Портала.

При направлении пакета документов через портал в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде днем получения заявления является день регистрации заявления на портале.

Регистрация заявлений производится специалистом, ответственным за регистрацию входящих документов, в течение 1 рабочего дня.

При направлении заявления через приемную администрации или МФЦ указанное заявление после присвоения входящего номера передается в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Результатом выполнения административной процедуры приема заявления является его регистрация.

Способом фиксации исполнения административной процедуры является присвоение заявлению регистрационного номера в порядке установленного делопроизводства.

3.2.2. При организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6 настоящего регламента.

К заявлению также могут быть приложены документы, которые заявитель вправе представить (указаны в пункте 2.7 настоящего регламента).

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в течение 1 дня регистрирует заявление.

После регистрации специалист МФЦ направляет в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды заявление и документы не позднее следующего рабочего дня со дня подачи заявления.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

3.3. Направление межведомственных запросов в органы

государственной власти, органы местного самоуправления

и подведомственные этим органам организации в случае,

если определенные документы не были представлены

заявителем самостоятельно

3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.7 Административного регламента.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

3.3.2. Специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственный за межведомственное взаимодействие:

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

- оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.2 Административного регламента, в соответствии с утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге;

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:

- через официальный сайт Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

Межведомственный запрос содержит:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, изложенные заявителем в поданном ходатайстве;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.3.3. Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения запрашиваемого документа (информации) осуществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Амурской области порядке.

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, ответственного за межведомственное взаимодействие.

3.3.4. Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов осуществляет специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие.

3.3.5. В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой межведомственный запрос специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном сообщении), либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.

Результатом исполнения административной процедуры является получение полного комплекта документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо направление повторного межведомственного запроса.

3.4. Рассмотрение заявления и принятие решения

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры для специалиста управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственного за рассмотрение заявления и принятие решения, является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

3.4.2. Специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственный за рассмотрение заявления и принятие решения, проверяет соответствие заявления требованиям, предусмотренным Административным регламентом.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

В случае соответствия заявления предусмотренным Административным регламентом требованиям, а также при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды принимает одно из решений:

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

1) осуществление подготовки проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направление проектов указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направление принятого решения заявителю.

В случае несоответствия заявления предусмотренным Административным регламентом требованиям или при наличии оснований для отказа специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

В течение десяти дней со дня поступления заявления управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды возвращает его заявителю, если оно не соответствует требованиям, установленным в пункте 2.6.1 настоящего регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, представляемые заявителем самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего регламента. При этом специалистом управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды должны быть указаны причины возврата.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

3.4.3. В том случае если заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги через портал, специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды направляет через личный кабинет заявителя на портале уведомление о принятии решения по его заявлению с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

При представлении документов непосредственно заявителю специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды не позднее 1 рабочего дня со дня подписания соответствующего решения или письма с мотивированным отказом сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности информации к выдаче.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя - также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

3.4.4. Датой предоставления заявителю решения или письма с мотивированным отказом в виде документа на бумажном носителе, который получает заявитель непосредственно в управлении муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, считается дата подписания такого документа, указанная в качестве его реквизита.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

3.5. Направление заявителю мотивированного решения

Основанием для начала выполнения административной процедуры для специалиста управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственного за направление мотивированного решения, является получение подписанного и надлежащим образом оформленного мотивированного решения от специалиста управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственного за рассмотрение заявления и принятие решения.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Мотивированное решение направляется заявителю специалистом управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственным за направление исходящей корреспонденции, не позднее 1 рабочего дня со дня получения решения указанным специалистом. Оно выдается заявителю или направляется по адресу, содержащемуся в его заявлении.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Датой направления заявителю решения посредством почтового отправления считается дата передачи почтового отправления организации почтовой связи для отправки заявителю.

Датой направления заявителю письма с мотивированным отказом в виде электронного документа считается дата отправки управлением муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды электронного документа.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Результатом предоставления услуги является своевременное направление мотивированного решения заявителю.

3.6. Порядок осуществления в электронной форме

с использованием информационных систем "Единый портал

государственных и муниципальных услуг", "Портал

государственных и муниципальных услуг (функций)

Амурской области" административных процедур

и административных действий

Зарегистрировавшись на порталах, в том числе с помощью универсальной электронной карты, можно воспользоваться предоставлением муниципальной услуги в электронном виде. На порталах представлена подробная информация по ее оказанию/получению.

В каталоге государственных услуг выбирается муниципальной услуга "Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность, в аренду, в безвозмездное пользование, а также юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена".

Для того, чтобы перейти к началу предоставления муниципальной услуги необходимо открыть вкладку "Предоставление услуги", заполнить все предусмотренные реквизиты в заявке либо загрузить ранее заполненную и сохраненную электронную заявку и перейти по соответствующей ссылке.

Существует возможность предоставления муниципальной услуги с обратной связью, то есть на порталах можно отслеживать через личный кабинет весь процесс получения муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением положений Административного регламента

предоставления муниципальной услуги и иных

нормативных правовых актов

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Контроль за деятельностью управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации города Тынды по экономическому развитию и торговле.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалисты управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, приемной администрации города Тынды, МФЦ, ответственные за прием документов, несут ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Специалист управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременность и качество подготовки документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Специалисты управления муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды и МФЦ, ответственные за направление решения о предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за своевременность направления документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регламента вправе обратиться с жалобой в управление муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, правоохранительные органы и органы государственной власти.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

Граждане, юридические лица, их объединения и организации вправе направлять замечания, рекомендации и предложения по оптимизации и улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, "горячих линий", конференций, "круглых столов"). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются управлением муниципального имущества и земельных отношений администрации города Тынды, МФЦ, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

(в ред. постановления администрации города Тынды от 16.04.2019 N 740)

5. Досудебный порядок обжалования решения и действия

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также должностных лиц и муниципальных

служащих, обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц МФЦ, администрации города Тынды в досудебном порядке.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить жалобу в письменном виде (далее - письменное обращение) на бумажном носителе или в электронной форме по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации города Тынды, сайта региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг", портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также письменная жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется через систему досудебного обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим Административным регламентом.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

При поступлении жалобы через МФЦ многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена через систему досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством этой же системы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Приложение N 1

к Административному регламенту

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Список изменяющих документов
(в ред. постановления администрации города Тынды
от 16.04.2019 N 740)


Общая информация об администрации города Тынды

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676290, Амурская область, город Тында, ул. Красная Пресня, 29

	Фактический адрес месторасположения
	676290, Амурская область, город Тында, ул. Красная Пресня, 29

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	goradm@tynda.ru

	Телефон для справок
	8(41656)58-410

	Телефоны отдела архитектуры и градостроительства администрации города Тынды
	8(41656)58-416, 8(41656)58-420, 8(41656)58-455, 8(41656)58-449, 8(41656)58-433

	Официальный сайт в сети Интернет
	www.gorod.tynda.ru

	Должность руководителя органа
	Мэр города Тынды


График работы управления муниципального имущества

и земельных отношений администрации города Тынды

(в ред. постановления администрации города Тынды

от 16.04.2019 N 740)

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	С 8.00 до 17.30;

обеденный перерыв - с 12.00 до 13.30
	-

	Вторник
	
	С 8.00 до 12.00

	Среда
	
	-

	Четверг
	
	С 8.00 до 12.00

	Пятница
	
	-

	Суббота
	Выходной
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной
	Выходной

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	kumi_tynda@mail.ru
	58-423, 58-472, 58-471


Общая информация об МФЦ

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676290, Амурская область, город Тында, ул. Красная Пресня, 68, 2 этаж

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	tynda@mfc-amur.ru

	Телефон для справок
	8(41656)51-424


График работы по приему заявителей на базе МФЦ

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)

	Понедельник
	Выходной

	Вторник
	8.00 - 20.00, без перерыва на обед

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	

	Суббота
	

	Воскресенье
	Выходной


Приложение N 2

к Административному регламенту

	Список изменяющих документов
(в ред. постановления администрации города Тынды
от 16.04.2019 N 740)


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В АРЕНДУ ИЛИ БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

                                       Кому (Администрация города Тынды

                                       или управление муниципального

                                       имущества и земельных отношений

                                       администрации города Тынды)

                                       от _________________________________

                                              (наименование организации,

                                                  Ф.И.О. гражданина)

                                       Место нахождения (жительства):

                                       ____________________________________

                                       Телефон: ___________________________

                                       Почтовый адрес: ____________________

                                       Адрес электронной почты: ___________

                                       Реквизиты документа, удостоверяющего

                                       личность: __________________________

                                                       (для граждан)

                                       ____________________________________

                                       ОГРН, ИНН: _________________________

                                                    (для юридических лиц)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить в __________________________________________________

                                (аренду, безвозмездное пользование)

на срок ____________ с _____________ по _________________ земельный участок

с кадастровым номером ____________________________ расположенный по адресу:

___________________________________________________________________________

      (субъект Российской Федерации, город, поселок, село, улица, дом

                        и иные адресные ориентиры)

(далее  -  участок),  общей  площадью _________________________ кв. м   для

использования                            в                            целях

___________________________________________________________________________

              (разрешенное использование земельного участка)

            На участке расположен (ы) объект (ы) недвижимости:

	N
	Наименование объекта
	Кадастровый (инвентарный) номер и адресные ориентиры объекта недвижимости

	1.
	
	

	2.
	
	

	...
	
	


На участке отсутствуют объекты недвижимости, принадлежащие иным лицам.

Заявителем указываются:

- реквизиты  решения  об изъятии  земельного  участка  для  государственных

или муниципальных нужд в случае,  если  земельный  участок  предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных

нужд;

-  реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования

и  (или)  проекта  планировки  территории  в случае, если земельный участок

предоставляется  для размещения объектов, предусмотренных этим документом и

(или) этим проектом;

-   реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.

Приложения: 1. ....

Подписывая  настоящее  заявление,  я  бессрочно  даю  согласие на обработку

(сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение,  использование)

Управлением муниципального  имущества  и  земельных отношений администрации

города  Тынды  своих  персональных данных, указанных в настоящем заявлении,

для целей предоставления муниципальной услуги.

Заявитель: __________________________________________________

              (Ф.И.О., должность представителя заявителя)

 (подпись)

                                   М.П.

"__" _________________ г.

Приложение N 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                     Прием и регистрация заявления                      │

└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                    \│/

┌────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐

│                 Направление межведомственных запросов                  │

└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                    \│/

┌────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐

│               Рассмотрение заявления и принятие решения                │

└──────────────────┬────────────────────────────────────┬────────────────┘

                  \│/                                  \│/

┌──────────────────┴───────────────┐  ┌─────────────────┴────────────────┐

│ При наличии оснований для отказа │  │     При отсутствии оснований     │

│                                  │  │            для отказа            │

└──────────────────┬───────────────┘  └─────────────────┬────────────────┘

                  \│/                                  \│/

┌──────────────────┴───────────────┐  ┌─────────────────┴────────────────┐

│      Направление заявителю       │  │   1) осуществление подготовки    │

│мотивированного решения об отказе │  │ проектов договора купли-продажи, │

│   в предоставлении земельного    │  │договора аренды земельного участка│

│             участка              │  │   или договора безвозмездного    │

└──────────────────────────────────┘  │  пользования земельным участком  │

                                      │     в трех экземплярах и их      │

                                      │ подписание, а также направление  │

                                      │   проектов указанных договоров   │

                                      │    для подписания заявителю;     │

                                      │       2) принятие решения        │

                                      │   о предоставлении земельного    │

                                      │участка в собственность бесплатно │

                                      │  или в постоянное (бессрочное)   │

                                      │           пользование            │

                                      └──────────────────────────────────┘

Приложение N 4

к Административному регламенту

	Список изменяющих документов
(в ред. постановления администрации города Тынды
от 16.04.2019 N 740)


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В СОБСТВЕННОСТЬ ИЗ ЗЕМЕЛЬ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

                                       Кому (Администрация города Тынды

                                       или управление муниципального

                                       имущества и земельных отношений

                                       администрации города Тынды)

                                       от _________________________________

                                              (наименование организации,

                                                  Ф.И.О. гражданина)

                                       Место нахождения (жительства):

                                       ____________________________________

                                       Телефон: ___________________________

                                       Почтовый адрес: ____________________

                                       Адрес электронной почты: ___________

                                       Реквизиты документа, удостоверяющего

                                       личность: __________________________

                                                       (для граждан)

                                       ОГРН, ИНН: _________________________

                                                    (для юридических лиц)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне в собственность земельный участок:

Адрес земельного участка: _________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка: _____________________________________

Условие предоставления земельного участка: ________________________________

                                              (за плату или бесплатно)

На земельном участке расположены __________________________________________

К заявлению приложены следующие документы: ________________________________

О принятом решении прошу сообщить:

по электронной почте: _________________ по телефону: ______________________

по почтовому адресу: ______________________________________________________

Подписи лиц, подавших заявление:

"__" _____________ 20__ г.   _______________   ____________________________

         (дата)                 (подпись)          (расшифровка подписи)

"__" _____________ 20__ г.   _______________   ____________________________

         (дата)                 (подпись)          (расшифровка подписи)

                                             (печать (для юридических лиц))

Документы приняты "__" _____________ ____ г. ______________________________

                                               (подпись лица, принявшего

                                                       документы)

    Заявителем указываются:

    -  реквизиты  решения об изъятии земельного участка для государственных

или  муниципальных  нужд  в  случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных

нужд;

    -   реквизиты   решения   об   утверждении  документа  территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим

документом и (или) этим проектом;

    -  реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.

Приложение N 5

к Административному регламенту

	Список изменяющих документов
(в ред. постановления администрации города Тынды
от 16.04.2019 N 740)


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ

                                       Кому (Администрация города Тынды

                                       или Управление муниципального

                                       имущества и земельных отношений

                                       администрации города Тынды)

                                       от _________________________________

                                              (наименование организации,

                                                  Ф.И.О. гражданина)

                                       Место нахождения (жительства):

                                       ____________________________________

                                       Телефон: ___________________________

                                       Почтовый адрес: ____________________

                                       Адрес электронной почты: ___________

                                       Реквизиты документа, удостоверяющего

                                       личность: __________________________

                                                       (для граждан)

                                       ОГРН, ИНН: _________________________

                                                    (для юридических лиц)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный

участок с кадастровым номером _____________________________________________

расположенный по адресу: __________________________________________________

                           (субъект Российской Федерации, город, поселок,

                             село, улица, дом и иные адресные ориентиры)

(далее - участок), общей площадью ________________ кв. м для

использования                            в                            целях

___________________________________________________________________________

              (разрешенное использование земельного участка)

            На участке расположен (ы) объект (ы) недвижимости:

	N
	Наименование объекта
	Кадастровый (инвентарный) номер и адресные ориентиры объекта недвижимости

	1.
	
	

	2.
	
	

	...
	
	


   На участке отсутствуют объекты недвижимости, принадлежащие иным лицам.

                            Приложения: 1. ....

    Подписывая  настоящее  заявление, я бессрочно даю согласие на обработку

(сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение,  использование)

Управление  муниципального  имущества  и  земельных отношений администрации

города  Тынды  своих  персональных данных, указанных в настоящем заявлении,

для целей предоставления муниципальной услуги.

Заявитель: _______________________________________________  _______________

             (Ф.И.О., должность представителя заявителя)       (подпись)

                                   М.П.

"__" _________________ г.

    Заявителем указываются:

    -  реквизиты  решения об изъятии земельного участка для государственных

или  муниципальных  нужд  в  случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных

нужд;

    -   реквизиты   решения   об   утверждении  документа  территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим

документом и (или) этим проектом;

    -  реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.

