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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТЫНДЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_11.07.2017_________

№ 1587_____

г. Тында

Об утверждении Порядка
формирования и ведения
Реестра муниципальных

услуг (функций) Амурской

области в городе Тында
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых ими муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», Постановлением Правительства Амурской области от 28 марта 2017 г. №144 «О Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» Администрация города Тынды 
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Амурской области в городе Тында.

2. Руководителям отраслевых (функциональных) органов Администрации города Тынды руководствоваться настоящим постановлением при внесении сведений о муниципальных услугах (функциях) в региональную государственную информационную систему "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области".

3. Признать утратившими силу постановления Администрации города Тынды от 11.06.2014 № 1935 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг города Тынды», от 11.09.2014 № 3311 «О внесении изменений в постановление Администрации города Тынды от 11.06.2014 №1935 «Об утверждении реестра муниципальных услуг», от 25.12.2014 № 4920 «О внесении изменений в постановление Администрации города Тынды от 11.06.2014 №1935 «Об утверждении реестра муниципальных услуг», от 28.10.2015 №4262 «О внесении изменений в постановление Администрации города Тынды от 11.06.2014 №1935 «Об утверждении реестра муниципальных услуг города Тынды», от 01.06.2016 №1468 «О внесении изменений в постановление Администрации города Тынды от 11.06.2014 №1935 «Об утверждении реестра муниципальных услуг города Тынды».
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Авангард» и разместить на официальном сайте Администрации города Тынды в сети «Интернет».

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после официального опубликования
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации города Тынды В.В. Агеева.
Мэр города Тынды
Е.П. Черенков

Утвержден постановлением

Администрации города Тынды
от_11.07.2017_ №_1587____
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ
УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ В ГОРОДЕ ТЫНДА
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет процесс формирования и ведения региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области" в городе Тында (далее - Реестр).

2. Отраслевые (функциональные) органы Администрации города Тынды, сотрудники отдела информатики и технической защиты информации Администрации города Тынды, представляющие сведения о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре, являются участниками информационного взаимодействия.

Управление информатизации области является уполномоченным органом по ведению информационного ресурса Реестра.

3. Представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в соответствующих разделах Реестра осуществляется путем заполнения электронных форм Реестра.

Структура электронных форм Реестра и порядок их заполнения определяются в руководстве пользователя Реестра, размещенном по адресу: rgu.amurobl.ru.
4. Реестр муниципальных услуг (функций) города Тынды формируется и ведется в Реестре в соответствии с настоящим Порядком, актуальные сведения из Реестра размещаются на официальном сайте Администрации города Тынды (http://gorod.tynda.ru) в разделе «Муниципальные услуги».
5. Изменения в Реестр муниципальных услуг (функций) города Тынды, размещенный на официальном сайте Администрации города Тынды, вносятся на основании служебной записки на имя начальника Отдела информатики и технической защиты информации Администрации города Тынды от руководителей отраслевых (функциональных) органов Администрации города Тынды.

6. В разделе «Архив Реестра» размещаются предыдущие версии Реестра муниципальных услуг (функций) города Тынды.
II. Порядок организации доступа к Реестру ответственных лиц

участников информационного взаимодействия

7. Для осуществления доступа к Реестру участники информационного взаимодействия назначают приказом (распорядительным актом) ответственных лиц за:

выполнение операций по заполнению электронных форм Реестра (далее - оператор);

согласование и представление сведений об услугах (функциях), справочной информации уполномоченному органу для размещения в Реестре (далее - редактор).

8. Копия приказа (распорядительного акта) и сведения об ответственных лицах (по форме, определяемой уполномоченным органом) направляются в уполномоченный орган для регистрации и предоставления им доступа к Реестру.

9. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию и предоставление доступа к Реестру ответственных лиц, указанных в пункте 8 настоящего Порядка, а также направляет им идентификационные данные (имя пользователя и пароль).

Доступ к Реестру ответственных лиц осуществляется по сертификату ключа проверки электронной подписи. До получения сертификата ключа проверки электронной подписи идентификация ответственных лиц может осуществляться на основании идентификационных данных (имя пользователя и пароль).

10. Отмена регистрации ответственных лиц и прекращение их доступа к Реестру осуществляются в порядке, предусмотренном для регистрации.

III. Порядок размещения в Реестре сведений о муниципальных

услугах (функциях), предоставляемых (осуществляемых)

Администрацией города Тынды и взаимодействия с уполномоченным органом

11. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Тынды, сведения из которого размещаются во входящем в состав Реестра разделе, указанном в подпункте "б" пункта 1 Положения о реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области, определяется Администрацией города Тынды.
12. Представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляет редактор.

13. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней после получения от редактора согласованных сведений о муниципальных услугах (функциях) проводит формально-логическую проверку, предусматривающую проверку правильности заполнения электронных форм разделов Реестра сведениями о муниципальных услугах (функциях) согласно методическим рекомендациям о порядке заполнения электронных форм Реестра.

Если по результатам проверки нарушений не выявлено, сведения о муниципальных услугах (функциях) подписываются электронной подписью уполномоченного органа и размещаются в Реестре.

В случае выявления по результатам проверки нарушений правильности заполнения сведений о муниципальных услугах (функциях) в полях электронных форм Реестра уполномоченный орган направляет редактору в электронной форме уведомление о допущенных нарушениях с предложением об их устранении и повторном представлении сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре.

Повторное представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляется редактором не позднее 5 рабочих дней с даты уведомления о допущенных нарушениях.

14. Основаниями для исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра являются следующие обстоятельства:

вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Амурской области, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги (исполнение функции);

изменение структуры исполнительных органов, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении (исполнении) муниципальных услуг (функций);

несоответствие сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в Реестре, требованиям, установленным пунктом 5 Положения о региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области", при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях).

15. Внесение изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях), размещенные в Реестре, и исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра осуществляются в порядке, предусмотренном для их размещения.

16. Исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра осуществляется уполномоченным органом в течение 10 рабочих дней со дня представления письменного обращения (по форме, установленной уполномоченным органом) исполнительного органа, который осуществил их представление для размещения в Реестре, либо его правопреемником.

17. Выполнение операций по заполнению электронных форм Реестра, согласование и представление сведений о муниципальных услугах (функциях) осуществляются с использованием программно-технических средств Реестра.

IV. Мониторинг федеральной государственной информационной

системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг

(функций)" и региональной государственной информационной

системы "Портал государственных и муниципальных услуг

(функций) Амурской области"

18. С целью обеспечения целостности, сохранности и неизменности информации, размещенной в Реестре для публикации в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области", участники информационного взаимодействия на регулярной основе осуществляют мониторинг сведений о муниципальных услугах (функциях) и справочной информации, опубликованной в указанных информационных системах, а также обеспечения возможности подачи заявления в электронном виде по муниципальным услугам, переведенным в электронный вид.

19. При выявлении фактов некорректного размещения сведений участники информационного взаимодействия направляют в уполномоченный орган информацию (по форме, установленной уполномоченным органом) об обнаруженных ошибках.

20. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней после получения информации от участников информационного взаимодействия об обнаруженных ошибках проводит анализ проблемы и принимает меры по устранению несоответствий.

V. Ответственность за формирование и ведение Реестра

21. Мэр города Тынды, ответственные лица участников информационного взаимодействия несут персональную ответственность за:

полноту и достоверность внесенных в Реестр сведений о муниципальных услугах (функциях);

актуальность нормативных правовых актов, административных регламентов, непосредственно регулирующих предоставление (осуществление) услуг (функций), справочной информации, форм заявлений на предоставление услуг;

соблюдение порядка и сроков представления сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре.

